ΑΡΜΟΔΙΟΤΗΤΕΣ ΕΠΙΜΕΛΗΤΩΝ

Οι επιμελητές:
1. Γενικά, είναι υπεύθυνοι για την κατάσταση της αίθουσας του τμήματος. 

2. Προσέχουν τα πράγματα των μαθητών και της αίθουσας γενικά.

3. Φροντίζουν τα εποπτικά μέσα διδασκαλίας και για την καθαριότητα της αίθουσας (όχι άχρηστα αντικείμενα – σκουπίδια στο κάτω μέρος των θρανίων). 

4. Ενημερώνουν τον Υπεύθυνο Εκπαιδευτικό για τυχόν φθορές, ζημιές και άλλα προβλήματα που διαπιστώνουν.

5. Μεριμνούν ώστε να υπάρχουν κιμωλίες και σπόγγος στον πίνακα.

6. Σβήνουν τον πίνακα αμέσως μετά από κάθε μάθημα.


7. Ανάβουν τα φώτα σε κάθε μάθημα και τα σβήνουν στα διαλείμματα.

8. Ανοίγουν τα παράθυρα για αερισμό της αίθουσας.

9. Τακτοποιούν τα θρανία και τις καρέκλες σε τρεις σειρές αφήνοντας διαδρόμους και ελεύθερο χώρο μπροστά από τον πίνακα και την έδρα και στο πίσω μέρος της αίθουσας (διάδρομοι να υπάρχουν και αριστερά – δεξιά, ώστε να μη κολλάνε τα θρανία στον τοίχο ή τα παράθυρα).

10. Στο τέλος των μαθημάτων, κλείνουν τα παράθυρα, σβήνουν τα φώτα και ελέγχουν τις καρέκλες να είναι τοποθετημένες (από τους μαθητές) πάνω στα θρανία (ανάποδα).

EK THΣ ΔΙΕΘΥΝΣΕΩΣ

ΑΡΜΟΔΙΟΤΗΤΕΣ ΑΠΟΥΣΙΟΛΟΓΩΝ

Οι απουσιολόγοι:
4. Είναι υπεύθυνοι για το απουσιολόγιο και το βιβλίο ύλης. 

5. Φροντίζουν για την καλή κατάσταση του απουσιολογίου και του βιβλίου ύλης του τμήματος (υπηρεσιακά βιβλία).

6. Ελέγχουν τους μαθητές του τμήματος σύμφωνα με την κατάσταση και καταγράφουν στο απουσιολόγιο τους απόντες μαθητές. (ΔΕ ΣΒΗΝΟΥΝ στο απουσιολόγιο, αλλά σημειώνουν στις «ΠΑΡΑΤΗΡΗΣΕΙΣ», όπου υπογράφει ο καθηγητής).

7. Σημειώνουν στις «ΠΑΡΑΤΗΡΗΣΕΙΣ», «ΩΡΙΑΙΑ ΑΠΟΒΟΛΗ», «ΑΠΟΒΟΛΗ», «ΑΔΕΙΑ», κ.λ.π. όταν πρόκειται για κάτι τέτοιο.


8. Φροντίζουν στο τέλος κάθε μαθήματος, ο καθηγητής να υπογράφει στο απουσιολόγιο.

EK THΣ ΔΙΕΘΥΝΣΕΩΣ

